SKOLNI RAD

MS Saumannova 20 Brno
&.j. MS 156/2016



I.
ZAKLADNI USTANOVENI

1. Rad matefské $koly Saumannova ( déle jen $kola) upravuje organizaci, provoz, fizeni,
partnerské vztahy a zejména prava a povinnosti vSech zainteresovanych ( déti, rodica,
zaméstnanct, partnerskych organizaci).

2. Réad $koly vychazi z platnych pravnich piedpisti a jejich pozd&jsich zmén, zejména ze
zakona €. 561 /2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdé&jSich predpish, vyhlasky
¢. 14/ 2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani, ve znéni pozd¢jSich predpist a
zékona €. 564/1990 Sb., o statni spravé a samosprave

3. Nedilnou sougasti fadu MS je Dodatek ¢.1 z roku 2016, ktery fesi bezpecnost a ochranu
zdravi déti

II.
POSTAVENI A POSLANI SKOLY

1. Skola byla zfizena jako prisp&vkové organizace ziizovaci listinou k 1.7.1994
Meéstskou ¢asti Brno - Zidenice. Skola je pravnim subjektem, statutarnim
zastupcem Skoly je feditelka.

2. Skola je zatazena do sité $kol rozhodnutim Skolského ufadu Brno - mésto od 25.3.1996

3. Poslanim Skoly je vSestranna pé€e o déti predSkolniho v€ku, vychazejici z projektu
Matetska skola podporujici zdravi ( dale jen MSPZ) a Kurikula MS v souladu s Ramcovym
vzdélavacim planem pro predskolni vzdélavani.

4. Soucasti Skoly je Skolni kuchyné, Skola zajistuje stravovani déti a zaméstnanct skoly

I11.
PRAVA A POVINNOSTI VSECH
ZAINTERESOVANYCH

1. Prava:

- vieobecné vychézi z Listiny prav a svobod a z Umluvy o pravech ditéte

- volny pfistup do Skoly a tiid

- na vlastni nazor

- byt vyslechnut

- byt respektovan

- vyjadiovat se k vychovné - vzdélavaci praci s ptihlédnutim k projektu MSPZ, Kurikulu MS
a k pravam ditéte

2. Povinnosti:
- respektovat projekt MSPZ a Kurikulum pokud je v souladu s pravy ditéte



IV.
DETI

1.Prava déti vychazi z Umluvy o pravech ditéte, zejména z &lanki:

- dité¢ ma préavo na svobodu projevu

- dité¢ ma pravo na ochranu pted nasilim a zanedbavanim

- postizené déti maji pravo na fadny zivot v podminkach zabezpecujicich distojnost,
podporujicich sebediveéru a umoznujici aktivni ucast ditéte ve spolecnosti

- dit¢ ma prévo na Zivotni uroven nezbytnou pro jeho télesny, duSevni, duchovni, mravni a
socialni rozvoj

- dité ma pravo na rovny pfistup ke vzdélani

- dit¢ ma prévo na plny rozvoj osobnosti

- dité¢ ma préavo na svobodnou hru

2. Dalsi prava:

- kdykoli se napit

- jit kdykoliv na zachod

- jist pouze tolik, kolik chté;i

- byt vzdy vyslechnuti

- zvolit si hru nebo ¢innost z mozné nabidky dle svého ptéani

- aby jim dospé€ly pomohl, kdyz potiebuji

- kdykoli si béhem dne odpocinout

- jit navstivit kamarady z jinych tfid nebo si jit do téchto tfid pohrat

- byt oslovovany tak, jak jsou zvyklé z domova nebo jak chtéji

- dokoncit hru

3.Povinnosti déti:
mezi povinnosti déti patii zejména chovat se podle pravidel, ktera si stanovujeme na zacatku
Skolniho roku, a to:

- hrat si podle toho, ktery koutek (hraci) si zvoli

- po dokonceni hry, ¢innosti uklidit prostor, ¢i hratku zpét na své misto

- samostatné pouzivat WC ( starsi déti)

- byt samostatné pii hygiené¢ ( myti rukou, ¢isténi zubti)

- upeviovat si spoleenské navyky ( pozdravit, pod€kovat, pozadat o pomoc)

- fict ulitelce, kdyz chtéji opustit t¥idu

- dodrZovat bezpecnostni pravidla, zejména pii vyuzivani télovychovného néfadi a hernich
prvkii na zahradé MS, neb&hat mezi stolky, nehazet mi¢i ve t¥idé, bez dozoru dospélého
nedélat kotoul, nevylézat na Zebfiny a skédkat dold....

- mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do feci

- neniCit praci druhych

- chovat se k ostatnim détem tak, aby jim neublizily ( v opa¢ném piipad€ se omluvit)

- konflikty se snazit feSit Gistni domluvou ( starsi déti)

V.
RODICE

1. Prava rodici, zakonnych zastupci:

- na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota
- byt informovani o zamérech a koncepci Skoly

- v ramci adaptace pobyt ve tfid¢€ se svym ditétem



- informovat se o chovani ditéte ve Skolce

- zasahovat do koncepce a vychovné vzdélavacich plani skolky v souladu s Umluvou o
pravech ditéte a jeho dal$imi pravy

- respektovani rodiny ze strany Skoly

- degustovat Skolni jidlo a pfipominkovat jidelnicek 1 praci ve Skolni kuchyni

- Gcastnit se akci pofadanych Skolkou

- pijcovat si knihy a odbornou literaturu

- kriticky se vyjadiovat k veSkeré praci Skolky, a to 1 anonymné ( u vchodu je schranka)

- promluvit s u€itelkou pfimo ve tfid¢ ( pokud je to naléhavé) nebo si domluvit
schizku

Povinnosti rodic¢a, zakonnych zastupci

- vymezuje Zakon €. 91/1998 Sb., o roding

- respektovat tento Rad a dalsi dokumenty tykajici se vychovné vzdélavaci prace MS

- umoznit détem volny a bezpecny pohyb nejen ve tfide, ale hlavné venku, a to vhodnym
oblecenim a obutim

- v 1ét€ déti vybavit na pobyt venku vhodnou pokryvkou hlavy, slune¢nimi brylemi, popf.
opalovacim krémem s ochrannym faktorem

- zékonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze pFivadsji do MS dité zdravé.

- zakonni zastupci ditéte oznami thned infek¢éni onemocnéni ditéte

- upozornit ucitelku na vSechny aspekty tykajici se momentalniho psychického a fyzického
stavu ditéte ( napf. rozvod, nevolnost..,apod.)

- informovat a spolupracovat s ucitelkou tak, aby byla zajiSténa péce o dit¢ opravdu v
soucinnosti s rodinou

- kazdodenné se informovat o déni v MS na nasténkach

- davat denn¢ détem cisté spodni pradlo

- zakonni zastupci ditéte jsou povinny ozndmit predem znamou nepiitomnost ditéte, neni-li
nepiitomnost pfedem znama, omluvi dité¢ neprodlené

- platit stravné a Skolné kazdy mésic predem, vzdy do 20. dne v mésici ( to znamena, ze napf.
do 20. zafi se plati stravné na fijen)

VI.
ZAMESTNANCI

1. Kompetence

- v§ech vedoucich pracovnikii jsou vymezeny v pracovnich néplnich

2. Prava vSech pracovnic:

- na 0,5 hod. ptestavku v praci po odpracovani nejdéle 6ti hodin

- odmitnout pozadavky rodi¢ na piistup k détem pokud by byl v rozporu s Umluvou
o pravech ditcte

- vyjadfovat se a navrhovat zmény pii planovani vychovné prace

- moznost zapujCit si inventar ( zeyména odbornou literaturu) se souhlasem feditelky Skoly

3. Reditelka

- fidi a kontroluje veskerou ¢innost Skoly, odpovida za pedagogické 1 hospodaiské vysledky
Skoly

- rozhoduje o vzniku, zméné a ukonceni pracovniho poméru



- rozhoduje o zafazeni déti do matetské Skoly

- rozhoduje o vysi, snizeni nebo prominuti Skolného

- uréuje svoje zastupce, stanovi pravomoci a odpoveédnost jednotlivych pracovnika skoly

- stanovuje pracovni napIn€ a pracovni dobu

- vytvari a usmériiuje koncepci vychovy

- odpovida za vedeni povinné dokumentace Skoly

- pe€uje o odborny rast a pracovni podminky vSech pracovnikli Skoly

- zajist'uje materialn¢ - technické zabezpeceni vychovné ¢innosti

- zajiSt'uje opravy ve Skole ( drobné ve spolupraci se Skolnici, vétsi se zfizovatelem)

- spolupracuje se zdkonnymi zastupci déti a s rodi¢ovskymi organizacemi, s odbory Skolstvi,

- ziizovatelem, s CSI, PPP, Utadem prace

4. Zastupce reditelky

- jmenuje ji feditelka

- zastupuje feditelku v dob€ jeji neptitomnosti

5. Pedagogické pracovnice

- jejich prace vychazi z pracovni napIng, Zakoniku préace, dale z roéniho planu, Kurikula MS a
zaveéra pedagogickych porad

- dodrzuji Skolskou legislativu, zeyjména Zakon ¢.561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, Vyhlasku 14/2005 Sb., o ptedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich
pfedpist a pracovni fad

- odpovidaji za uroven vychovné-vzdélavaci prace jak ve tiidé ji svéiené, tak v MS jako celku

- jsou osobné odpovédné za ochranu bezpecnost déti v dobe, kdy jej prevezme od zdkonného
zastupce, nebo jim povétené osobé az do doby predani jiné pedagogické pracovnici Skoly,
nebo zdkonnému zastupci, nebo jim povérené osobé.

6. Provozni pracovnici

- jejich povinnosti vyplyvaji z pracovnich néplni

7. Pracovnice $kolni kuchyné

- podléhaji vedouci Skolni kuchyné, ktera je ptimo podtizena feditelce Skoly

- pracuji podle pracovnich naplni

- fidi se zeyjména Zakonem 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii
Vyhlaskou 14/2005 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist, VyhlaSkou 107/2005 Sb., ve znéni
pozdé¢jsich predpist

8. Povinnosti vSech pracovnic

- plnit ptikazy feditelky Skoly a jeji zastupkyné

- dodrZovat pracovni kdzen

- pIn€ vyuZzivat pracovni dobu, sviyj ptichod a odchod zapisovat do Knihy dochdzky

- dodrzovat pfedpisy bezpe€nosti prace a ochrany zdravi pii praci a protipozarni piedpisy

- ohlaSovat feditelce Skoly neprodlené vSechny zmény v osobnich pomérech a jiné udaje
majici vyznam pro nemocenské pojiSténi a dan ze mzdy

- chranit majetek Skoly, fadné hospodarit s prostiedky svéfenymi organizaci a fadn¢ zachéazet s
inventarem Skoly

- telefon Skoly pouzivat pouze ke sluzebnim ucelim

- ohlasit feditelce Skoly nebo jejimu zastupci kazdou navstévu ve Skole, ptijimat navstévy v
pracovni dob¢ je zakazano

- dodrzovat sluZebni tajemstvi

- respektovat prava rodic¢t

- dodrZovat pravidla chovéni, a to : 1. Uméni naslouchat

2. Projevit a pojmenovat city
3. Pfistupovat ke kazdému ditéti jednotlivé



4. Hodnotit ¢iny nikoli osobnost

5. Povzbuzovat a motivovat

6. Byt disledna

7. Chovat se asertivné ( hlavné pti feSeni problémi)
8. Byt pravdomluvna

9. Mit smysl pro humor

10. Vyzatovat ptatelstvi a lasku

VII.
PROVOZ A VNITRNI REZIM MS

Matetska $kola Saumannova poskytuje piedskolni vzdélavani na adrese:

Saumannova 20 Brno 615 00

Do matetské Skoly jsou piijimany déti zpravidla od 3 do 6 let (7 let v ptipad¢ odkladu povinné
Skolni dochazky). Pfednostné jsou piijimany vSechny déti v poslednim roce pied zahdjenim
povinné Skolni dochazky. Ptijimani déti se fidi Vnitini smérnici o piijimani déti k predskolnimu
vzdélavani, ktera je v pristupné dokumentaci Skoly.

Provoz MS je od 6,30 do 16,30 hodin

Déti obvykle pfichazeji do MS do 8,00hodin, jinak po dohodé s u¢itelkou podle aktualni
potteby rodict.

Déti se schazi ve tfide, ktera je uvedena na obrazkovych hodinach u vchodu na nasténce.
Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné¢ se ptizpisobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku. VSechny
déti po obédé odpocivaji pii poslechu pohadky, déle je délka odpocinku ptizplisobena
individualnim potiebam déti.

V MS je zaveden &ipovy, elektronicky systém pro otvirani, ktery se zapina v 6,30 hodin a
vypina v 16,30 hodin. Zakonni zastupci jsou povinni opustit Skolu nejpozdéji

v 16,30 hodin. Zakonni zastupci si zakoupi &ipy pro otvirani u $kolnice MS a po ukonéeni
Skolni dochazky ditéte jej vrati (penize dostanou zpét). Ztraty Cipt se neprodlené hlasi Skolnici.

Postup pri nevyzvednuti ditéte ve stanovenou dobu

a) Pedagogicky pracovnik telefonicky kontaktuje zakonného zastupce

b) Pokud zakonny zéastupce pisemné povétil k vyzvednuti jinou osobu, pedagogicky pracovnik
kontaktuje tuto osobu v ptipadé, ze zdkonny zastupce neni v daném okamziku dostupny na
zadném poskytnutém kontaktu.

c¢) V ptfipadé€, ze neni dostupny zakonny zastupce ani povéfena osoba, je pedagogicky
pracovnik povinen déle vykonavat dohled nad ditétem, coz v praxi znamena zlstat s nim v
matetské Skole.

d) Pedagogicky pracovnik je povinen se dale pribézné pokouset kontaktovat zakonné
zastupce, piipadné pisemné povétené osoby. Pokud se pedagogickému pracovnikovi nepodafi
kontaktovat zddnou vySe uvedenou osobu, je opravnén kontaktovat orgén socialné-pravni
ochrany ditéte (OSPOD)

e) Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize
pedagogicky pracovnik kontaktovat pfislugny obecni titad nebo Policii CR, piipadné Méstskou



policii, pokud v obci plisobi. Ve spolupraci s policii zajisti predani ditéte pracovnikovi
OSPOD.

f) Pedagogicky pracovnik neni opravnén svévolné opustit s ditétem prostory matetské Skoly a
dité predat v misté jeho bydlisté nebo jiné osobe, nez zdkonnému zastupci nebo jim povérené
osobé¢. Nepiipustné je 1 zajiSténi péce o dité v bydlisti pedagogického pracovnika.

g) Pokud timto pozdnim vyzvednutim ditéte vznikne Skoda, ma zdkonny zastupce povinnost
podle§ 2910 obcanského zdkoniku tuto Skodu uhradit.

Informace o pripravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasténkach v $atnach
déti, nebo na webovych strankach skoly. Doporucujeme zakonnym zastupciim pravidelné

sledovat nasténky.

Organizace dne je uvedena ve $kolnim vzdélavacim programu

VIII.
ORGANIZACE STRAVOVANI DETI

Podminky stravovani déti véetné ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny,
ktery je zvetejnén u vchodu MS na vyvésce spolu s jidelnickem

Pti ptipravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani
a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdraveé vyZivy.

Dit¢ ptihlaSené k celodennimu pobytu v matefské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu, obéd a odpoledni svac¢inu. Kromé jidel zajist'uje jidelna pitny rezim (Caje, ovocné
Stavy, vitaminové napoje, mineralky). Déti maji moznost pitného rezimu v prabéhu celého
pobytu v matetské Skole v samoobsluzném rezimu podle vlastniho pocitu Zizn¢.

Prihlasovani a odhlasovani obédii se provadi den piedem do 11 hodin.

Pti onemocnéni ditéte si Ize vyzvednout obéd pouze prvni den nemoci ditéte v 11.45 hodin,
na ostatni dny je nutno dit€ ze stravovani odhlasit.

Odhlasovani obéda provadi zdkonny zastupce ditéte elektronicky nebo telefonicky.
Neodhlasené obédy propadaji.

Podavani svac¢in: 09.00 — 09.30 hod., 14:30 — 15,00 hod.
Podavani obéda: 12.00 — 12.30 hod.

IX.
UKONCENI DOCHAZKY DITETE DO MS

Reditelka $koly mize ukon¢it dochazku ditéte do mateiské skoly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

-zakonny zastupce opakované neuhradi uplatu za vzdélavani v MS nebo uplatu za §kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Gthrady.

-dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité netcastni predskolniho vzdélavani po



dobu delsi nez dva tydny
-zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly (nedodrzuje
Skolni tad).
-ukonceni doporuci v priabéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenskeé
zafizeni.
X.
PRERUSENI NEBO OMEZENI PROVOZU MS

Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici Gervenci nebo srpnu,
poptipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po
projednani se zfizovatelem. Reditelka ve spolupréci se ziizovatelem zaroveti projedna s fediteli
ostatnich MS mozZnosti a podminky predskolniho vzdélavani déti v jinych MS po dobu
omezeni nebo preruseni provozu. Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvefejni
feditelka MS na p¥istupném misté ve $kole nejméné 2 mésice predem.

Provoz MS lIze ze zavaznych diivodii a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v
jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zdvazné diivody se povazuji organizacéni €1
technické pficiny, které znemoznuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo pieruseni provozu zvefejni feditelka MS na p¥istupném misté ve skole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

Vnitini smérnice k provozu o prazdninach je v piistupné dokumentaci MS

XI.
ADMINISTRATIVA

1. Dokumentace $koly:
- Kurikulum - Vychovné vzdélavaci program MS  -Zaznamy kontrolni a hospitacni ¢innosti

- R4d MS a Dodatek &.1 - Zaznamy schtizek s rodici

- Pracovni fad - Evidence trazl

- Provozni fad - personalni mzdova evidence

- Zatazeni do sité Skol - hospodarska evidence

- Delimita¢ni protokol - Zaznamy BOZP a PO

- Ztizovaci listina - Vnitini smérnice:

- Statut MS o evidenci majetku, ostraze majetku
- Kronika skoly o pohybu ucetnich dokladii

- Vyro¢ni zpravy vnitini kontrolni systém

- Zaznamy o détech platovy predpis

- Zapisy pedagogickych a provoznich porad 0 provozu o prazdninach

- Ttidni knihy o pfijimani déti k predsk vzdélavani

o uplaté za predskolni vzdelavani

2. Archivovani pisemnosti
- za archivovani pisemnosti zodpovida feditelka Skoly
- provadi vyfazovani pisemnosti a skartaci podle skarta¢niho fadu



IX.
ZAVERECNA USTANOVENI

Vsichni zainteresovani maji pii pobytu ve $kole prava a povinnosti vytyéeny timto Radem.
Zejména rodice a zaméstnanci Skoly by méli stanovena prava a povinnosti disledné¢ dodrzovat
a pomoci tak détem, aby vyrustaly v prostfedi piném pohody a porozuméni, ale s jasné
stanovenymi pravidly souziti.

Tento tad byl pfipominkovan v§emi zaméstnanci a rodici a byl schvalen na poradé¢ dne:
12.10.2016

datum feditelka MS






